PerNet

Personalberatung GmbH

Unser Auftraggeber ist ein konzernunabhéngiger Full-Service-Dienstleister, der mit tber 5.000 Mitar-
beitern an 18 deutschen Standorten sowie in Wien, Varna und Sofia einer der fuhrenden Anbieter in
seinem Marktsegment ist. Die Gruppe unterstitzt insbesondere die Energiewirtschaft und Telekom-
munikationsunternehmen in Deutschland und Europa mit qualifizierten IT- und kaufmannischen
Dienstleistungen insbesondere in der Kundenbetreuung.

Fir den Stammsitz in Magdeburg suchen wir zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine(n)

Personalsachbearbeiter Gehaltsabrechnung/
Gehaltsbuchhalter (m/w)

Ihre Aufgaben

e Gehaltsabrechnungen selbstandig unter Beriicksichtigung der steuer-, sozialversicherungs-
und arbeitsrechtlichen Aspekte abwickeln

e Monatliche Meldungen im Zusammenhang mit der Gehaltsabrechnung fristgerecht bearbei-
ten

e Betriebsinterne und gesetzliche Statistiken und Berichte erstellen

e Direktversicherungen und Pensionszusagen im Rahmen der betrieblichen Altersvorsorge
betreuen

e Abrechnungsrelevante Aufgaben im Rahmen der Eintritts- und Austrittsprozesse bearbeiten

e Korrespondenz und Kommunikation mit Sozialversicherungstragern, Krankenkassen und
Amtern

e Ansprechpartner fur Steuerberater/Wirtschaftsprifer

e Ansprechpartner fur Mitarbeiter und Fihrungskréfte in Fragen der Gehaltsabrechnung

e Lohnsteuer- und Sozialversicherungsprifungen begleiten

Ihr Profil
o Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Zusatzqualifikationen im Be-
reich Lohn und Gehalt oder Studium mit vergleichbarer Qualifikation
Intensive berufliche Erfahrungen in der Entgeltabrechnung
Gute Anwenderkenntnisse in einer gangigen Abrechnungssoftware
Gute Kenntnisse der gangigen MS-Office-Anwendungen
Eigenstandiges Arbeiten und Flexibilitat
Teamorientierte, kommunikative und belastbare Personlichkeit
Verantwortungsbewusste, sorgfaltige und sehr zuverlassige dienstleistungsorientierte
Denk- und Handlungsweise
e Professionelles, souveranes Auftreten

Sie schatzen Herausforderungen? Sie wollen sich entwickeln? Sie suchen eine Chance, um weiterzu-
kommen? Dann sind Sie flr unseren Auftraggeber besonders interessant.

Wenn Sie sich angesprochen fuhlen, rufen Sie uns an. Norbert Wimmelmeier erreichen Sie unter der
Nr. (01 72) 6 00 71 82 — auch abends und am Wochenende. Wir freuen uns auf lhre Online-
Bewerbung.

PerNet Personalberatung GmbH Tel.: 02248 .909 83 37

Norbert Wimmelmeier mobil: 01 72 . 6 00 71 82
Wolfsbusch 9 Fax: 0 22 43 .91 60 62

53773 Hennef n.wimmelmeier@pernet-gmbh.com

www.pernet-gmbh.com


http://www.pernet-gmbh.com/

