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 ganzheitliche Betreuung von Geschäftskunden für den Bereich Mobilfunk
 Annahme und Beantwortung der telefonisch oder per E-Mail eingehenden Fragen 

aus dem Bereich Mobilfunk
 Konfiguration von Endgeräten vor dem Versand an den Geschäftskunden
 Enge Zusammenarbeit mit Geschäftskunden und Mobilfunk-Netzbetreibern
 Stammdatenverwaltung, Vertragsmanagement, Endgerätemanagement, 

Rechnungsprüfung, Tarifoptimierung

Dein Profil:

Haben wir dein Interesse geweckt?
Wir freuen uns über deine Bewerbung per E-Mail an Jobs@a-ta.de 

Bürokaufmann (m/w/d)
Herzlich Willkommen bei A&TA – Eurem Partner für Mobilfunkmanagement. Ebenso sind wir 
Experte für Telefonanlagen und Alarmanlagen in Berlin und Brandenburg. Wir sind ein seit 
über 38 Jahren familiengeführtes Unternehmen und Partner, der sich auf zwei unterschiedliche 
Geschäftsbereiche spezialisiert hat: Mobilfunkmanagement für Geschäftskunden und Telefon- 
& Alarmanlagen für Geschäfts- und Privatkunden.
Für unseren B2B-Bereich Mobilfunkmanagement suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt:

Bürokaufmann (m/w/d)

 
 Familiengeführtes Unternehmen
 Corporate Benefits
 Kostenlose Getränke während der Arbeitszeit
 Große Entfaltungs- und Entwicklungsmöglichkeiten
 Gute Anbindung an die öffentlichen Verkehrsmittel
 Kurze Entscheidungswege und die Möglichkeit schnell Verantwortung zu 

übernehmen
 Familiäre Atmosphäre und ein starkes Gemeinschaftsgefühl
 Die Möglichkeit, 1-2 Tage im Homeoffice zu arbeiten

Das können wir dir bieten:

 Erfahrungen oder Ausbildung im kaufmännischer Bereich
 Ausgeprägte Kunden- und Serviceorientierung
 Gute Kenntnisse im Hard- und Softwarebereich
 Sehr gute Deutschkenntnisse (schriftlich und mündlich)

Deine Aufgaben:


